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1. GOREV ADI : Arsiv Ayiklama ve imha Kurulu

2. GOREV TANIMI
2.1.Kurumun arsivinde bulunan Evraklarin, ‘Kurum evrak saklama Siireleri Listesine gore muhafazasima (saklanmasina)
gerek goriilmeyenlerin tespit edilerek ayiklama ve imha islemleri “Ayiklama ve imha Kurulu tarafindan vyiiriitiiliir.

3.KAPSAM :

3.1.Kurulun ayiklama ve evrak iglemleri tim kurum evraklarini kapsar.

3.2. Arsiv ayiklama ve Imha Kurulu her yilin Mart ay1 sonuna kadar toplantisini yaparak ayiklama ve imha evraklarmnim
saptamasini yapar.

3.3. Kurumun T1bbi Hizmetler Miidiirii/yardimeisi kurul *un degismez tiyesi ve baskanidir.

4. GOREV YETKI VE SORUMLULUKLAR:
4.1 Kalite standartlarina ve Yonetmeliklere uygun olarak Kurum evrak saklama Siireleri Listesine gore her yil Mart
ayinda toplantida ayiklanacak ve imha edilecek evrak analizlerini yapmak,

5. TOPLANTI SIKLIGI
5.1. Kurul her yil Mart ay1 sonuna kadar yilda bir kez veya GEREKTIKCE toplanir.

6.KURUL UYELERI
6.1. Kurul tiyeleri; bir (1)Bagkan, ii¢ (3) Yonetici, 1 (1)Arsiv Sorumlusu/Elemanindan olusan toplam 5 kisidir.

NO | GOREV UNVAN

BASKAN Tibbi Hizmetler Miidiirii/(Yardimcisi)
UYE(Y 6netici) Genel Midiir/Genel Koordinator
UYE(Y énetici) Hasta Hizmetleri Miidiirii/Sorumlusu

UYE(Yonetici) Kalite Egitim Hizmetleri Miidiirii/Uzmani
UYE(Arsiv Gorevlisi) Arsiv Sorumlusu/Goérevlisi

7.YETKILER:
7.1.Gorev yetki ve sinirlar dahilinde misyon ve vizyon dogrultusunda saglik hizmetine katilmak,
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