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11..  GGÖÖRREEVV  AADDII  ::  AArrşşiivv  AAyyııkkllaammaa  vvee  İİmmhhaa  KKuurruulluu    

  

22..  GGÖÖRREEVV  TTAANNIIMMII  ::    

2.1.Kurumun arşivinde bulunan Evrakların, ‘Kurum evrak saklama Süreleri Listesine göre muhafazasına (saklanmasına) 

gerek görülmeyenlerin tespit edilerek ayıklama ve imha işlemleri “Ayıklama ve İmha Kurulu tarafından yürütülür. 

 

33..KKAAPPSSAAMM  :   

3.1.Kurulun ayıklama ve evrak işlemleri tüm kurum evraklarını kapsar. 
3.2. Arşiv ayıklama ve İmha Kurulu her yılın Mart ayı sonuna kadar toplantısını yaparak ayıklama ve imha evraklarının 

saptamasını yapar. 

3.3. Kurumun Tıbbi Hizmetler Müdürü/yardımcısı kurul ’un değişmez üyesi ve başkanıdır.  

 

4. GGÖÖRREEVV  YYEETTKKİİ  VVEE  SSOORRUUMMLLUULLUUKKLLAARR::  

4.1.Kalite standartlarına ve Yönetmeliklere uygun olarak Kurum evrak saklama Süreleri Listesine göre her yıl Mart 

ayında toplantıda ayıklanacak ve imha edilecek evrak analizlerini yapmak, 

 

. 

55..  TTOOPPLLAANNTTII  SSIIKKLLIIĞĞII  

5.1. Kurul her yıl Mart ayı sonuna kadar yılda bir kez  veya GEREKTİKÇE toplanır.  
 

66..KKUURRUULL  ÜÜYYEELLEERRİİ  

6.1. Kurul üyeleri; bir (1)Başkan, üç (3) Yönetici,  1 (1)Arşiv Sorumlusu/Elemanından oluşan toplam 5 kişidir. 

 

 

NO GÖREV ÜNVAN 

1 BAŞKAN Tıbbi Hizmetler Müdürü/(Yardımcısı)  

2 ÜYE(Yönetici) Genel Müdür/Genel Koordinatör 

3 ÜYE(Yönetici) Hasta Hizmetleri Müdürü/Sorumlusu  

4 ÜYE(Yönetici) Kalite Eğitim Hizmetleri Müdürü/Uzmanı  

5 ÜYE(Arşiv Görevlisi) Arşiv Sorumlusu/Görevlisi 

 

77..YYEETTKKİİLLEERR::  

7.1.Görev yetki ve sınırları dahilinde misyon ve vizyon doğrultusunda sağlık hizmetine katılmak, 

 


